別表第2（第5条関係）

	件　　　名
	名 義 者
	専 決 者

	（共通事項）
	
	

	１　法令等に基づく主管官庁，地方自治体等への協議，申請，報告等のうち，定型的又は軽易なもの
	学　長
	理事，副学長，事務局長，主管部長又は主管課長

	
	部局の長
	主管課長又は副校（園）長

	２　名義者が出席する会議等で決定した事項又は事前に名義者の承認を得た事項の決裁処理に関するもの（特に重要な事項を除く。）
	学　長
	理事，副学長，事務局長，主管部長又は主管課長

	
	理事，副学長，部局の長又は委員長
	主管部長，主管課長又は副校（園）長

	３　学長，理事，副学長，部局の長又は委員長を名義者とする通知，依頼，報告，回答等のうち，定型的又は軽易なもの
	学長，理事，副学長，部局の長又は委員長
	主管部長，主管課長又は副校（園）長

	４　あて先が学長，理事，副学長，部局の長である供閲文書のうち，軽易なもの
	学長，理事，副学長又は部局の長
	主管部長，主管課長又は副校（園）長

	５　学長名又は部局の長名をもって証明するもののうち，軽易なもの
	学長又は部局の長
	主管課長又は副校（園）長

	６　職員の研修に関するもの
７　職員の始業及び終業の時刻又は休憩時間の繰り上げ又は繰り下げに関するもの
８　職員の休日の振替及び勤務時間の振替に関するもの
９　職員の所定の勤務時間以外の時間又は休日の勤務に関するもの
10　職員の休暇に関するもの
11　職員の短時間勤務に関するもの
12　職員の勤務時間内のレクリエーションに関するもの
	学　長
	主管課長又は副校（園）長

	（総務関係）
	
	

	１　情報公開及び保有個人情報の開示等に関するもの（訴訟等に関するものを除く。）
	学　長
	主管理事又は副学長

	２　公印の作成，改刻及び廃止に関するもの
	学　長
	事務局長

	３　顧問弁護士等に関するもの
	学　長
	総務企画部長

	４　名義の使用許可に関するもの
	学長又は部局の長
	主管課長又は副校（園）長

	（人事関係）
	
	

	１　大学教員の総合的業績評価に関するもの

	学　長
	主管理事又は副学長

	２　事務職員の採用等に関するもの
	学　長
	主管理事又は事務局長

	３　事務職員の勤勉手当に関する俸給の月額に乗ずべき割合の決定に関するもの
４　職員の育児・介護休業等に関するもの
５　事務職員の勤務評定に関するもの
	学　長
	事務局長

	６　学内研究員及びセンター員の任命に関するもの
７　各附属学校（園）教員に係る大学の講師兼務の発令に関するもの
	学　長
	キャンパス長

	８　役員，副学長及び部局の長の兼業に関するもの
９　札幌地区の職員の労災保険の保険給付認定並びに労災保険の給付補償及び労働福祉事業の実施に関するもの
10　人事記録に関するもの
11　過半数代表者に関するもの
12　職員団体に関するもの
	学　長
	総務企画部長

	13　役職員の退職手当に関するもの
14　職員の昇格等発令に関するもの
15　普通昇給に関するもの
16　事務職員の俸給の決定に関するもの
17　年俸制に関するもの
18　労使協定に関するもの
	学　長
	人事課長

	19　職員の俸給以外（勤勉手当に関する俸給の月額に乗ずべき割合の決定を除く。）の給与の決定に関するもの
20　身分証明書に関するもの
	学　長
	人事課長又は各校室事務長

	21　職員の労働保険（労災保険の保険給付認定並びに労災保険の給付補償及び労働福祉事業に関するものを除く｡）及び社会保険に関するもの
22　安全衛生及び保健管理に関するもの
23  福利厚生に関するもの
	学長又は部局の長
	人事課長又は各校室事務長

	24　職員の兼業に関するもの（第８項を除く。）

	部局の長
	人事課長又は各校室事務長

	25　旅行命令簿に関するもの
	学長又は部局（各附属学校（園），事務局及び監査室を除く。）の長
	主管課長

	26　文部科学省共済組合の長期給付に関するもの
	支 部 長
	人事課長

	（財務関係）
	
	

	１　受託研究，受託事業及び寄附金の受入れの決定に関するもの（第２項及び第３項を除く。）
	学　長
	主管理事又
は副学長

	２　受託研究，受託事業及び寄附金の受入れの決定に関するもののうち，受入金額が100万円未満のもの
３　寄付金の受入れの決定に関するもののうち，寄付者が附属学校（園）の後援会であるもの
４　受託研究，受託事業及び寄附金に関するもののうち，軽易なもの
	学　長
	財務企画課長

	５　会計機関の検査に関するもの
６　会計検査院等の検査及び監査に関するもの
	学　長
	事務局長

	７　寄附物品の受入れ及び返還に関するもの
	学　長
	財務部長

	８　旅費の支給基準に関するもの
	学　長
	事務局長

	９　会計機関の任免に関するもの
	学　長
	財務企画課長

	10　会計機関の公印の作成，改刻及び廃止に関するもの
11　物品の不用決定の承認等に関するもの
12　物品の貸付，借用及び無償譲渡に関するもの
	学　長
	財務部長

	13　学内予算配分に関するもの
	学　長
	主管理事又
は副学長

	14　学内予算配分に関するもののうち，軽易なもの
	学　長
	財務企画課長

	15　財務諸表等の補足資料に関するもの
16　業務達成基準に関するもの
17　Ｊファンド（北海道地区国立大学法人の資金の共同運用）に係る資金運用の承認に関するもの
18　運営費交付金及び補助金等の使途の特定に関するもの
19　消費税の確定申告に関するもの
20　減損会計処理に関するもの
21　経営財務分析・検証に関するもののうち，軽易なもの
22　計算証明に関するもの
	学　長
	財務部長

	（経理関係）
１　電話の加入，名義変更及び譲渡（札幌地区に限る｡）に関するもの
	
学　長
	
財務部長

	２　試験研究用アルコールに関するもの
	学　長
	経理課長

	３　文部科学省共済組合に関するもの
	支部長
	財務部長

	（施設関係）
１　施設整備費補助金及び施設費交付事業に関するもの
	
学　長
	
財務部長

	２　工事又は施設の維持管理等に係る関係官公庁等への諸報告に関するもの
	学　長
	施設課長

	３　工事及び設計業務成績に関するもの
４　工事契約に係る諸報告に関するもの
５　施設整備工事における監督職員の通知に関するもの
	事務局長（契約担当役）
	施設課長

	６　不動産の取得又は処分等に関するもの
７　不動産の不用決定に関するもの
８　不動産の監守計画に関するもの
９　不動産の滅失，き損の報告等に関するもの
10　不動産の境界の確定，評価及び登記に関するもの
11　土地建物等の借用に関するもの
	学　長
	財務部長

	12　不動産の使用，貸付等に関するもの
13　固定資産税に関するもの
14　不動産増減異動に関するもの
15　宿舎の使用料の決定に関するもの
16　宿舎に関する調査報告に関するもの
	学　長
	施設課長

	17　宿舎に関するもののうち，軽易なもの
	学長又はキャンパス長
	施設課長又は各校室事務長

	（教育企画関係）
１　教育職員免許法認定講習の実施に関するもの
２　学務事務情報化の基本計画に関するもの
３　休学，復学，退学及び再入学の報告に関するもの
４　研究生及び科目等履修生の入学，退学及び除籍の報告に関するもの
５　特別聴講学生の許可の報告に関するもの
	
学　長
	
主管理事又
は副学長

	６　ティーチング・アシスタント及びスチューデント・アシスタントに関するもの
	学　長
	教育企画課長

	（学生支援関係）
１  学生の課外活動のうち，全学行事及び地区行事に関するもの
	
学　長
	
主管理事又
は副学長

	２　就職支援の企画及び立案に関するもの
３　キャリア支援に関するもの
４　インターンシップに関するもの
	学　長
	キャリアセンター長

	５　学生の保健管理に関するもの
	学　長
	保健管理センター長

	６　入学料，授業料及び寄宿料の減免及び猶予に関するもの
	学　長
	教育研究支援部長

	７　学生生活実態調査に関するもの
８  日本学生支援機構奨学生の推薦及び採用決定に関するもの
９　学生教育研究災害傷害保険等に関するもの
10　日本学生支援機構奨学生の予約進学に関するもの
11　日本学生支援機構奨学金の増減額，交付，適格認定及び借用証書・返還誓約書に関するもの
12　日本学生支援機構奨学生の異動に関するもの
13　日本学生支援機構委員部費に関するもの
14　日本学生支援機構以外の奨学生に関するもの
15　広報誌（学生支援課所管に限る｡）の編集発行に関するもの
16　学生の保健管理に関するもののうち，軽易なもの
17　福利厚生施設に関するもののうち，軽易なもの
	学　長
	学生支援課長

	18　学生生徒旅客運賃割引証に関するもの
	学　長
	学生支援課長又は各校室事務長

	19　課外活動共用施設に関するもののうち，軽易なもの
20　学生寮に関するもののうち，軽易なもの
21　学生の就職活動支援並びに就職情報の収集及び提供に関するもの
22　就職支援等に関するもののうち，軽易なもの
	教育研究支援部長
	学生支援課長

	23　学生の健康診断（保健管理センターに関するものを除く｡）に関するもの
	部局の長
	学生支援課長又は各校室事務長

	（入試関係）
１　入学試験（大学入学共通テストを含む｡）の実施に関するもの
２　学生募集関係印刷物に関するもの（募集要項等の制定を除く｡）
３　入学試験問題作成委員会に関するもの（委員の発令を除く｡）
４　学外諸会議に関するもの
	
学　長
	
主管理事又
は副学長

	５　入学者選抜等に関するもののうち，軽易なもの
	学　長
	教育研究支援部長

	６　入学試験経費に関するもの
	事務局長
	教育研究支援部長

	（国際関係）
１　外国人研究員の受入れ許可，変更，中止及び取消しの報告に関するもの
２　国費外国人留学生及び外国政府派遣留学生の受入れに関するもの
３　研究生（国費外国人留学生に限る。）の入学，退学及び除籍の報告に関するもの
４　特別聴講学生（外国人留学生に限る。）の聴講許可及び聴講取消しの報告に関するもの
５　留学の許可の報告に関するもの
６　学修証明プログラム（国際化に向けてのものに限る。）の履修許可，修了認定及び履修認定に関するもの
	
学　長
	
主管理事又は副学長

	７  留学生の研究旅行又は見学旅行の承認に関するもの
	学　長
	キャンパス長

	８　留学に係る奨学金の奨学生の推薦，採用決定及び異動に関するもの
９　外国人受託研修員に関するもの（受入れの決定を除く。）
10　国際交流に関するもののうち，軽易なもの
	学　長
	教育研究支援部長

	（連携推進関係）
１　社会教育主事講習に関するもの
２　学校図書館司書教諭講習に関するもの
	
学　長
	
主管理事又は副学長

	３　内地研究員の研究開始届及び終了届に関するもの
	学　長
	連携推進課長



