
別記様式第６号（第13条関係）

亡 失

物 品 報 告 書

損 傷

第 号

令和 年 月 日

殿

亡失

下記のとおり物品を したので報告します。

損傷

記

亡失

年 月 日 使用職員の役職氏名

損傷

品 名 規 格 数 量 分 類 細分類 種 類 記 号 番 号

原 因

亡失（損傷）時にお

ける管理状況

亡失（損傷）発見後

の処理状況

備 考

備考 １ 備考欄には，亡失（損傷）の発見に至る経緯その他参考となる事項を記入する。

２ 用紙の大きさは，Ａ４（縦）とする。


