様式第5号（第8条関係）

職場適応訓練実施報告書

年　　月　　日

総務部総務課長　　様

（所属長）                    　

	
氏　　　　　名

	
	
訓　練　先
	

	
訓　練　期　間

	
年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	
訓　練　内　容

	

	
出　勤　状　態
（欠勤・遅刻等)

	

	
期　別　状　況
①服装・態度
②規律遵守
③意欲・積極性
④職員との協力
⑤業務の適性
⑥その他
	
第1期

	

	
	
第2期

	

	
	
第3期

	

	
	
第4期

	

	
総評及び意見
①良否
②懸案事項

	



