別表３（第62条、第66条関係）
支出負担行為の整理区分等及び支出伝票に必要な主の書類
	節　区　分
	支出負担行為として整理する時期
	支出負担行為の範囲
	支出負担行為に必要な主な書類
	支出命令に必要な主な種類

	１　報酬
	支出を決定するとき
	当該給与期間分又は支出しようとする額
	報酬支給明細書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	２　給料
	支出を決定するとき
	当該給与期間分
	給与支給明細書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	３　職員手当
	支出を決定するとき
	当該給与期間分
	給与支給明細書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	４　共済費
	支出を決定するとき
	払込指定金額又は請求のあった額
	払込通知書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	５　災害補償費
	[bookmark: _GoBack]支出を決定するとき
	支出しようとする額
	請求書、診断書、現認書又は認定書(医療費明細書を添付すること。)
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	６　恩給及び退職手当
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	請求書又は支給明細書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	７　報償費
	金銭給付するとき
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、報償費支給明細書、契約書、依頼文書その他支出決定の内容を明らかにした書類
	報償費支給明細書

	
	物品の購入に係るもの
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、契約書又は請書
	請求書

	８　旅費
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、出張命令簿、旅費明細書又は費用弁償支払明細書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	９　交際費

	金銭給付するとき
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	物品の購入に係るもの
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、契約書又は請書、請求書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	10　需用費
	消耗品費
	事務上必要な図書類
単価契約によるもの
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、見積書、納品書、請求書、契約書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	
	会議等の資料代
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、会議等開催通知文書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	
	上記以外によるもの
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、契約書又は請書
	納品書、請求書

	
	燃料費
	請求のあったとき
	請求のあった額
	見積書、納品書、請求書、契約書又は請書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	食糧費
	会議、研修会等におけるもの（町主催を除く（
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、納品書、請求書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	
	上記以外によるもの
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書
	納品書、請求書

	
	印刷製本費
	単価契約によるもの
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、納品書、請求書、契約書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	
	上記以外によるもの
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、見積書、契約書又は請書
	納品書、請求書

	
	光熱水費
	請求のあったとき
	請求のあった額
	見積書、納品書、請求書、契約書又は請書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	修繕料
	単価契約によるもの
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、修理明細書、請求書、契約書、検査調書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	
	上記以外によるもの
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、見積書、契約書又は請書
	修理明細書、請求書、検査調書

	
	医薬材料費
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、見積書、契約書又は請書
	納品書、請求書

	11　役務費
	通信運搬費
	後納郵便料
宅配料金
電気通信役務の提供を受ける契約に基づき支払うもの
	請求のあったとき
	請求のあった額
	請求書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	
	上記以外によるもの
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、契約書又は請書
	請求書

	
	広告料
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、見積書、契約書又は請書
	請求書

	
	手数料
	汲み取り料
単価契約によるもの
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、納品書、請求書、契約書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	
	国民健康保険団体連合会、社会保険診療報酬支払基金、金融機関へ支払うもの
	請求のあったとき
	請求のあった額
	請求書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	
	上記以外によるもの
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、見積書、契約書又は請書
	請求書

	
	保険料
	請求のあったとき
	請求のあった額
	予算執行伺書、請求書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	12　委託料
	単価契約によるもの
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、請求書、契約書、検査調書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	老人福祉法、身体障害者福祉法、知的障害者福祉法、障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援するための法律及び児童福祉法に基づく措置費
国民健康保険団体連合会及び社会保険診療報酬支払基金に支払うもの
	請求のあったとき
	請求のあった額
	請求書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	上記以外によるもの
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、契約書又は請書
ただし、工事請負契約に類するものにあっては、このほか工事請負費に必要な主な種類の例による
	請求書、検査調書
ただし、工事請負契約に類するものにあっては、このほか工事請負費に必要な主な種類の例による、

	13　使用料及び賃借料
	単価契約によるもの
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、請求書、契約書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	ETC利用料
タクシー利用料
	請求のあったとき
	請求のあった額
	予算執行伺書、請求書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	上記以外によるもの
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、見積書、契約書又は請書
	請求書

	14　工事請負費
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、契約書又は請書、履行保証保険証券等
	請求内訳書、工事請負代金請求書、完成届、検査指令書、工事完成検査調書、工事出来高調書、工事目的物引渡書

	
	前金払に係るもの
	
	
	
	請求内訳書、工事請負代金前金払請求書、工事請負代金前金払計算書、公共工事の前払保証事業会社の保証証書

	
	部分払に係るもの
	
	
	
	請求内訳書、工事請負代金部分払請求書、検査指令書、工事中間出来高検査調書

	15　原材料費
	単価契約によるもの
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、請求書、納品書、契約書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	上記以外によるもの
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、見積書、納品書、請求書、契約書又は請書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	16　公有財産購入費
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、見積書、契約書
公有財産購入計画書、評価調書、登記事項要約書又は登録原簿の謄本、売渡承諾書
	請求書、登記済証

	17　備品購入費
	契約を締結するとき
	契約金額
	予算執行伺書、見積書、契約書又は請書
	請求書、納品書

	18　負担金補助及び
交付金
	交付又は支出を決定するとき
	交付又は支出しようとする額
	予算執行伺書、交付申請書、交付決定通知書、交付又は支出する関係書類、積算基礎を明らかにした書類
ただし、工事請負契約に類するものにあっては、このほか工事請負費に必要な主な書類の例による
	支出負担行為に必要な主な書類
納入通知書その他の納入に関する文書
ただし、工事請負契約に類するものにあっては、このほか工事請負費に必要な主な書類の例による

	19　扶助費
	単価契約によるもの
	請求のあったとき
	請求のあった額
	予算執行伺書、請求書、納品書
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	
	上記以外によるもの
	支出を決定するとき又は契約を締結するとき
	支出しようとする額又は契約金額
	予算執行伺書、支出を明らかにした書類
購入契約にあっては、消耗品費に係る支出負担行為に必要な主な書類
	

	20　貸付金
	貸付けの決定をするとき
	貸付けを要する額
	予算執行伺書、貸付決定書、契約書その他貸付決定の内容を明らかにした書類
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	21　補償、補填及び
賠償金
	契約を締結するとき又は支出を決定するとき
	契約金額又は支出しようとする額
	予算執行伺書、承諾書、請求書又は計算書、判決書謄本又和解書、補償契約書その他支出決定の内容を明らかにした書類
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	22　償還金利子及び
割引料
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、払込通知書、還付決議書、還付明細書その他支出決定の内容を明らかにした書類
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	23　投資及び出資金
	出資又は払込みを決定するとき
	出資又は払込みを要する額
	予算執行伺書、申請書、申込書、契約書又は事業計画書その他出資又は払込決定の内容を明らかにした書類
	払込書

	24　積立金
	積立て決定するとき
	積立てしようとする額
	予算執行伺書、積算基礎を明らかにした書類
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	25　寄附金
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、覚書、申込書その他支出決定の内容を明らかにした書類
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	26　公課費
	支出を決定するとき
	支出しようとする額
	予算執行伺書、払込書、その他支出決定の内容を明らかにした書類
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ

	27　繰出金
	繰出を決定するとき
	繰出を要する額
	予算執行伺書、積算基礎を明らかにした書類
	支出負担行為に必要な主な書類に同じ


備考
[bookmark: JUMP_SEQ_1053]１　支出決定のとき又は請求のあったときをもって整理時期とする支出負担行為で、これに基づいて出納整理期間中に支出する経費に係るものについては、当該年度末において整理されたものとみなす。
[bookmark: JUMP_SEQ_1054]２　長期継続契約に係る支出負担行為で、契約を締結するときをもって整理時期とするものの翌年度以降の歳出予算に基づく支出負担行為の整理時期は、当該翌年度以降の年度の初日とする。
[bookmark: JUMP_SEQ_1055]３　報償費、交際費及び扶助費で物品を購入する場合の支出負担行為の伺いを行う時期、整理する時期及び範囲については、需用費の例によるものとする。

