別記様式（第３条関係）

提案用紙

提案日　平成　　年　　月　　日

	提案者所属氏名
	
	

	
	
	

	
	
	



	
提案名

	



	提案内容別分類（あなたの提案の主な着眼点を一つ選んで数字を丸印で囲んでください）

	１
事務手続等改善
	２
作業方法等改善
	３
施設・設備の改善
	４
経費の節減
	５
職場環境改善
	６
サービス向上
	７
事務能率向上
	８
その他


	提案内容（現状の問題点，改良点，期待される効果等）

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


(注)１　グループで提案する場合には，その代表者に○印を付けてください。
２　図示可能なものは，任意の用紙で図示してください。
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